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OGGETTO: AVVISO di selezione interna assistenti amministrativi per la realizzazione del Progetto 

10.2.1A-FSEPON-TO-2017-99 - Scuola Infanzia. 

 

                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss. mm.ii.; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2009; 

VISTO il Decreto interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente " Regolamento concernente le 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 

Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020 - Asse I – Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE); 

VISTO l’avviso del MIUR prot. n. AOODGEFID/1953 del 21/02/2017 “Avviso pubblico per il 

potenziamento delle competenze di base in chiave innovativa, a supporto dell’offerta formativa” 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti  per  l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 

Specifico 10.2 – Azione 10.2.1 e Azione 10.2.2; 



VISTA la nota prot. n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017 contenente l’aggiornamento delle linee guida 

dell’Autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla  

soglia comunitaria diramate con nota n. 1588 del 13 gennaio 2016; 

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 

formazione-Iter di reclutamento del personale esperto e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale ed 

assistenziale;  

VISTA la nota del MIUR prot. n. 38439 del 29/12/17 con la quale sono state pubblicate le graduatorie 

definitive regionali dei progetti relativi alle sottoazioni 10.2.1A  e 10.2.2A; 

VISTA la nota del MIUR prot. n. AOODGEFID/207 del 10/01/2018 con la quale sono stati autorizzati i 

progetti relativi alle sottoazioni 10.2.1A  e 10.2.2A; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 3 del 13/02/18 con la quale è stato approvato il Programma 

Annuale 2018, nel quale è stato inserito il finanziamento complessivo dei progetti autorizzati pari ad € 

63.302,00; 

VISTO l’ammontare complessivo delle spese di gestione a valere sui singoli moduli e sul totale del progetto;  

VISTO l’onere di lavoro presunto e tenute presenti le necessità operative per rendere il progetto funzionale 

ed efficace; 

CONSIDERATA la complessità organizzativa del progetto e l’impatto sull’organizzazione scolastica; 

VISTO il decreto di ripartizione di massima delle spese di gestione del PON in epigrafe; 

 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

                                                                                 

COMUNICA 

 

Art. 1 Avviso di disponibilità 
è aperta la procedura di selezione interna per il reclutamento di  

a) massimo n. 5 assistenti amministrativi a tempo indeterminato, in servizio presso l’I.C.S.              

“C. Malaparte”, per svolgere le attività di supporto amministrativo-contabile del progetto PON-FSE 

10.2.1A-FSEPON-TO-2017-99 - Fantasia di parole (n. 3 moduli) 

Art. 2 Orario di servizio 
Per ogni modulo sono previste 10 ore di attività, per un totale di 30 ore, da prestare in orario aggiuntivo 

all’orario di servizio, a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 

comunque entro Dicembre 2019. 

Art. 3 Retribuzione 
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL.  

Art. 4 Compiti 
La/e figura/e prescelta/e dovrà: 

a) Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria; 

b) Supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e 

nella gestione didattica, organizzativa e amministrativa- contabile; 

c) Gestire il protocollo e la pubblicazione degli atti sul sito web dell’Istituto; 

d) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in 

genere; 

e) Provvedere all’inserimento in piattaforma della documentazione richiesta dal bando 

Art. 5 Presentazione disponibilità 
Per la partecipazione dovrà essere allegata, pena l’esclusione: 

1) Domanda di partecipazione  (Allegato 1); 

2) Tagliando sottoscritto dell’Informativa sulla Privacy. 

Gli interessati dovranno far pervenire la suddetta documentazione, debitamente firmata, entro le ore 12,00 

del 18/06/18 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica. 

Art. 6 Criteri di selezione 
Nel caso di un numero di disponibilità eccedenti il massimo previsto (5 assistenti amministrativi), verrà 

stilata una graduatoria sulla base dei criteri di seguito riportati: 

 



TITOLI VALUTABILI Spuntare i titoli posseduti Punteggio 

Diploma di scuola secondaria 

superiore di secondo grado 
� 1 

Diploma di laurea � 1 

Incarichi specifici � Art. 2 

� Art. 7  

1 punto per ogni titolo 

Progetti PON-FSE e PON-FESR Indicare il Titolo di ogni progetto 

PON 

____________________________ 

1 punto per ogni progetto PON 

 
Art. 7 Affidamento incarico e trattamento economico 
Ai destinatari sarà conferita, dal Dirigente Scolastico, una lettera di incarico per lo svolgimento della 

prestazione. Le ore verranno, per quanto possibile, equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato 

disponibilità, cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di 

trasparenza rotazione e pari opportunità. 

Il compenso previsto sarà a valere sulle spese di gestione del progetto PON, pertanto è legato all’attivazione 

dei moduli e all’effettiva frequenza degli alunni per ogni modulo.  

Nel verificarsi dei casi suddetti, si procederà con la decurtazione delle ore in maniera proporzionale. 

Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON, solo in seguito all’effettiva 

erogazione dei Fondi Comunitari e alla rendicontazione delle ore effettivamente svolte (tramite timesheet). 

Art. 8 Pubblicità 
Il presente avviso è pubblicato all’albo on line e sul sito web dell’Istituto. 
 

Prato, 11/06/2018 

                    

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Paola Toccafondi 
             (Firmato digitalmente) 

 

ALLEGATI:  

Allegato 1 - Domanda di partecipazione PON-FSE –Competenze di base 

Allegato 2 - Informativa privacy 
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