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Ai genitori degli alunni

Al personale docente dell’Istituto
Al DSGA

Al personale Ata

A tutti gli utenti esterni

Sul sito web

Circolare n. 13/ a.s. 2024-25
OGGETTO: orari di ricevimento uffici di segreteria

Si comunica che gli uffici di segreteria sono aperti al pubblico in orario antimeridiano dal lunedi al venerdi
dalle ore 11:00 alle ore 13:00 ed in orario pomeridiano nei giorni di lunedi e giovedi dalle ore 15:00 alle ore
17:00.

Si precisa che gli stessi orari dovranno essere utilizzati anche per le telefonate, in quanto il centralino non e
piu abilitato al trasferimento delle chiamate al di fuori di tali orari.

Nel caso fosse necessario contattare gli uffici, si prega di inviare una mail all’indirizzo
poic804004 @istruzione.it. Sara cura da parte del personale di segreteria dare corso alle richiesta con la

consueta tempestivita e professionalita.

Si ricorda, ad ogni buon conto, che la comunicazione dell’assenza per malattia o la proroga di un evento gia
in corso devono essere effettuate, da parte di tutto il personale, telefonicamente, al numero
0574/1842601, al mattino, tra le ore 7.30 e le ore 8.00, a prescindere dal turno di servizio.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Stefania Neroni

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.LGS N. 39/1993)
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