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Al personale ATA dell’IC “MALAPARTE” di Prato 

Al Sito Web  

Alla DSGA  

Circolare n.78/ a.s. 2024-25  

 

Oggetto: Piano ferie ESTIVE 2025 Personale ATA. 

 

Al fine di predisporre un'adeguata organizzazione e copertura del servizio, si invitano le 

SS. LL. A presentare entro e non oltre il 15/05/2025 le richieste di ferie-recupero-

festività soppresse per il periodo estivo presso l’Ufficio Protocollo. 

Una volta verificata la compatibilità delle richieste con le esigenze di servizio verrà 

predisposto il piano ferie ed autorizzato dalla Dirigente Scolastica entro il 30 maggio c.a. 

Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni plesso o attività 

amministrativa, fatte salve eventuali imprescindibili necessità derivanti dalla gestione 

degli Esami di Stato, dall’attuazione dei percorsi formativi previsti o da provvedimenti 

normativi riguardanti l’espletamento delle operazioni di chiusura dell’anno scolastico 

2024-25 e di avvio dell’anno scolastico 2025-26. 

Si sottolinea che, ai sensi del contratto attualmente in vigore, il personale ATA deve fruire 

di 15 giorni consecutivi di ferie nel periodo che va dal 01/07/2025 al 31/08/2025 fermo 

restando che eventuali ferie rimanenti (da fruire nel successivo anno scolastico) non 

possono superare 5 (cinque) giorni lavorativi. 

Il personale a tempo determinato in servizio fino al 30 giugno 2025 dovrà, entro tale data, 

esaurire le ferie maturate e le ore prestate in eccedenza non retribuibili con il fondo 

d’istituto. 

Il personale a tempo indeterminato dovrà entro il 31 agosto 2025 esaurire le ore di 

recupero effettuate in eccedenza nel corso del corrente anno scolastico non retribuibili 

con il fondo d’istituto. 

mailto:poic804004@istruzione.it
mailto:poic804004@pec.istruzione.it
Protocollo n. 0004329/2025 del 06/05/2025



 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ C. MALAPARTE” 

Scuola dell’infanzia, primaria e sec. di I° grado 

Via F. Baldanzi, 18 – 59100 PRATO  - Tel. 0574/1842601 

C. F. 84007150489 - E-mail: poic804004@istruzione.it PEC: 

poic804004@pec.istruzione.it 
 

 

 

   
 

Si precisa che nei confronti del personale che non presenterà, entro la data indicata, le 

richieste in esame provvederà questa Dirigenza con atto d’ufficio ad assegnare il periodo 

di ferie estive. 

 

I prefestivi di luglio e agosto dovranno essere coperti con ore di lavoro straordinario 

oppure con ferie o festività soppresse. 

Si chiede, pertanto, al personale in indirizzo di evitare la concentrazione di richieste negli 

stessi periodi e di concordare anticipatamente i periodi di fruizione. Nel caso in cui la 

proposta del piano ferie non dovesse soddisfare le esigenze di servizio (presenze minime 

stabilite) il personale ne sarà informato.  

Si auspica la collaborazione di tutti e tutte. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Stefania  Neroni 

(Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo Stampa,  

ai sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs 12/2/93 n.39) 
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